國立高雄科技大學 教務處 各項證明文件申請表

National Kaohsiung University of Science and Technology    Academic Certificates Request Form
	校    區

Campus
	□建工校區Jiangong  Campus □燕巢校區Yanchao Campus  □第一校區First Campus □楠梓校區Nanzih Campus □旗津校區Cijin Campus
	申請日期
(Request date)
	

	中文姓名

Chinese Name
	
	英文姓名

English Name
	(英譯文件用)

(For requesting English certificates only)

	學    號

Student ID No.
	
	身分證號

ID No.
	

	聯絡電話

Tel
	
	出生年月日

Birth Date
	

	日間部(day school)
	□二專(Two-year Junior College Program)  □五專(Five-year Junior College Program)   □二技(Two-year Technical Program )
□四技(Four-year Technical Program)      □碩士班(Master Program)               □博士班(PhD Program)

	進修部( division of continuing education )
	□二專(Two-year Junior College Program)  □二技(Two-year Technical Program )      □四技(Four-year Technical Program)     

□碩士在職專班(in-service master’s program)

	                       科系所(Department/Institute)      班級(class)
□畢業(graduated in)       □肄業 (discontinued study in)        畢(肄)業年月：       年 (year)      月(month)


	勾選申請項目

Check 
	申請項目
Certificate requested
	單價

Fee
	份數

Copy
	合計(元)
Total

(NT$)
	備註 

Remarks

	□
	中文成績單

Chinese transcript
	10元

NT$10
	
	
	□歷年成績表 □名次、百分比

  (all records)   (rank in class, percentage)

□___學年度第____學期Academic Year Semester

	□
	中文在學證明書

Chinese Certificate of Enrollment
	免費

Free of charge
	
	
	

	□
	補發中文修業證明書

Replacement of Chinese Certificate of Attendance 
	20元

NT$20
	
	
	※若有偽造情事，申請人應負法律責任；須附身分證正反面影本The applicant must hold legal responsibility in case of forgery.(A photocopy of the ID Card-two sides- is required.)

	□
	英文成績單

English transcript
	成績表示法：

等級   份，分數   份，□GPA
Records by grade copies, by score copies
	20元

NT$20
	
	
	請確認基本資料的英文姓名是否與護照相同，如有不同以致文件與本人身分無法相符者，請申請人自行負責。
The applicant please make sure your English name on the form/application is the same as on yours passport. If any basic/personal information does not meet with your own identity information, the applicant has to take full legal responsibility yourself.

	□
	英文在學證明書

English Certificate of Enrollment
	20元

NT$20
	
	
	

	□
	英文學位(畢業)證書

English diploma
	50元

NT$50
	
	
	

	□
	英文修業證明書

English Certificate of Attendance
	20元

NT$20
	
	
	※若有偽造情事，申請人應負法律責任；須附身分證正反面影本The applicant must hold legal responsibility in case of forgery.(A photocopy of the ID Card-two sides- is required.)

	□
	在學成績名次證明書

Certificate of Academic Rank in Class
	10元

NT$10
	
	
	□歷年成績名次 (Rank-in-class of every year)
□_____學年度第_____學期名次

Rank-in-class of Academic Year ____ Semester __

	□
	補(換)發學生證

Replacement of Student ID Card

· 遺失   □毀損     □更名       □其他

   lost       damaged      changing name  others
	150元

NT$150
	限一份
A limit
	
	須先至「學生證卡務系統掛失平台」辦理掛失手續。(http://140.133.78.34/std/index.php/user/login) 

The applicant must login the university smartcard system to report (replace) the lost card. 

	□
	中文學程證明書補發
Re-issuing  Chinese Certificate of Program Completion
	50元

NT$50
	
	
	

	□
	英文學程證明書
English Certificate of Program Completion
	50元

NT$50
	
	
	

	備註:
現場領件：請攜帶學生證或有照片之身分證明文件以供查驗。若委託領件須有委託書、委託人之學生證或身分證件影本及受委託人有照片之身分證明文件正本供查驗。

郵寄申請： 1.本申請表

           2.附上「郵局匯票」，請至郵局購買，匯票抬頭：「國立高雄科技大學」

           3.B4大型回郵信封，填妥「申請人姓名及地址（須貼妥44元掛號郵票）。

將上述資料寄至原畢業校區如下:

第一校區 82445高雄市燕巢區大學路1號(綜合業務處第一組)

建工校區 80778 高雄市三民區建工路415號(綜合業務處第一組)

燕巢校區 82444 高雄市燕巢區深中路58號(綜合業務處第一組)

楠梓校區 81157 高雄市楠梓區海專路142號(綜合業務處第一組)

旗津校區 80543 高雄市旗津區中洲三路482號(綜合業務處第一組)


                                                         領取者簽名(signature of recipient)：
	出納組

(Cashier Section)
	綜合業務處
(General Administration Division )


